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第１章　　　ブログ新規作成

P. 5
P.   3

ブログ新規作成
新規会員登録してみよう

2. 
1.
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2

【ブログサイトトップページ】

【新規会員登録ページ】

1

2

3

4

5

6

新規会員登録してみよう

ブログを始めるには、まず会員登録をします。ブログを始めるには、まず会員登録をします。

1

3

4

2 会員IDを決めて入力してください。
半角英数小文字3～30文字以内
※後で変更できません。

パスワードを決めて入力してください。
半角英数8～16文字以内

ニックネームを決めてください。
ブログに名前として表示されます。
後で変更が可能です。
（変更方法は、P. 22）

メールアドレスを入力してください。
入力されたメールアドレスに本登録用
のメールを送信いたしますので、実際
に受信できるメールアドレスを入力し
てください。後で変更が可能です。
（変更方法は、P. 22）

「新規作成の方はこちら」ボタンを
押して会員登録ページに進みます。1

5

第
１
章　
　
　
　
　
ブ
ロ
グ
新
規
作
成

[ 会員ID ]

[ パスワード ]

[ ニックネーム ]

[ メールアドレス ]

会員IDとパスワードは、編集画面にログ
インする際に必要な情報です。外部には
公開されません。

なお、忘れるとログインができなくなる
ため、覚えておくまたはメモを取ること
をおすすめいたします。

6 2～5までを記入した後、ご利用規約
をご確認の上、「確認」ボタンを押し
てください。
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新規会員登録してみよう - 21

第
１
章　
　
　
　
　
ブ
ロ
グ
新
規
作
成

【新規会員登録 確認画面】

【仮登録通知メール】

8 先程入力したメールアドレス宛
に、【仮登録いたしました】の
メールが届きます。
受信できたら、メールに記載の
URLをクリックして本登録を行
います。

会員登録完了

登録したメールアドレスに【会員登
録が完了しました】メールが届きま
すので、ご確認ください。
続いてブログを作成する場合は、
新規ブログ作成をクリックします。

【新規会員登録 登録完了画面】

7 入力したIDなどを確認します。

問題なければ「登録」ボタンを
押してください。

もしも、「仮登録いたしました」のメールが届かない場合には？もしも、「仮登録いたしました」のメールが届かない場合には？
下記の現象が考えられます。一度、ご確認ください。
「メールアドレスの入力ミスはないか」「迷惑メールフォルダまたはごみ箱に入っていないか」
また、無料で登録できるメールアドレスをお使いの場合、迷惑メールフォルダに振り分けられる、
届くのが遅れる、または届かないなどの現象が起こることが多いようです。可能であれば、他のア
ドレスにて、再度、登録をお試しください。

？？
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ブログ新規作成

ブログのタイトル・説明文・カテゴリ・地域・デザインを設定してみようブログのタイトル・説明文・カテゴリ・地域・デザインを設定してみよう

2

第
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[ ブログID ]【ブログ新規作成画面】

【設定表示イメージ】

4.地域
3.カテゴリー

2.ブログタイトル

2.ブログ説明文

1

3

4

5

2

入力が終わったら
クリック

4

1 ブログのアドレスとなります。
http://○○○.hamazo.tv/
の○○○部分。
英数字3文字以上
※後で変更できません。

自分のブログのタイトル・説明
文（概要）を入力します。
後で変更することができます。

ブログの内容に近いカテゴリーを
お選びください。
後で変更することができます。

お住まいの地域など、ブログの内
容と関係のある地域を選びます。
後で変更することができます。

【デザインの設定】
ブログの見た目を選びます。
後で変更することができます。

2

3

4

5

[ ブログのタイトル・ブログの説明文 ]

[ カテゴリー ]

[ 地域 ]

[ デザイン ]
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ブログ新規作成 - 22
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【ブログ新規作成 確認画面】

6 作成したブログの内容をご確認
ください。
問題なければ「登録する」ボタ
ンを押してください。

新規ブログ作成完了
これでブログが作成されました。
早速、記事投稿画面にて記事を
書いてみましょう。

ブログのタイトルや説明文が、なかなか決まらないブログのタイトルや説明文が、なかなか決まらない……。。

「前にブログを書こう！と思ったけど、ブログを作るときに、ブログのタイトルや説明文が思い
浮かばなくて、やめてしまった…。」

こんな声を、よくお聞きします。でも、それだけでせっかくのブログを作るチャンスを逃すのは
もったいないですよね。

本章でもご説明した通り、ブログの基本項目は「ブログID」（ブログのアドレスURLとなる部分）
を除いて、全て、後からでも変更ができます。なので、まずは仮のタイトルや説明文を入れてお
いて、周りの人の様子を見ながら、自分の思うようにアレンジしていくのも一つの方法。
「ブログは生き物」だと思って、気軽に始めてみてくださいね！

？？
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第２章　　　記事を投稿しよう

P. 11
P. 8

記事を投稿しよう
初心者向け簡単記事投稿

4. 
3.
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初心者向け記事投稿手順初心者向け記事投稿手順

3 初心者向け記事簡単投稿 - 1

2

【はまぞうトップページ】

【ログインページ】

【管理画面TOP ページ】

第
２
章　
　
　
　
　
記
事
を
投
稿
し
よ
う

クリックして
ログイン情報入力画面へ

3

4

5

2 [会員ID ] と [パスワード] を入力し
「ログインボタン」をクリックします。

パスワードは●●● に変換されて
表示されます。

ログインすると「管理画面TOP」 が
表示されます。
この画面から、記事の投稿や
ブログの設定などを行います。

管理画面TOP左側にある
「簡単投稿」をクリックします。

ログインしましょう。

トップページの「ログインはこちら」
ボタンを押してください。
記事を投稿するには、ログインする必
要があります。

1
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初心者向け記事簡単投稿 - 23

第
２
章　
　
　
　
　
記
事
を
投
稿
し
よ
う

7

【簡単投稿画面】

記事を書いたら「記事を確認する」ボタ
ンを押します。

このボタンは画面の上と下に２つありま
す。どちらを押しても同じです。

【簡単投稿画面】が表示されます 。

下の例を参考にして、記事を投稿して
みましょう。

【ログインページ】

5
6

7

7

6 ■記入例

　・タイトル欄
　・本文欄

に文字を入力して、実際にブログ記事を
書いてみましょう。

左の図の枠2ヶ所が、入力する場所です。

6

7

【投稿例】
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初心者向け記事簡単投稿 - 33
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2

9 簡単投稿（完了）画面が表示されます。

これで、記事の投稿は完了です！
それでは、ブログを確認してみましょ
う 。
「ブログを表示する」をクリックして
ください。

プレビュー画面が表示されます 。

このプレビュー画面は、投稿する前に、
実際に投稿された後のブログの画面の
イメージで確認するためのページです。

修正したい場合は
「戻る」ボタンを押します。

問題がなければ、「投稿する」ボタン
を押してみましょう。

【実際のブログ記事】

8
【確認（プレビュー）ページ】

ブログ記事完成（投稿完了）

こんな感じで記事ができます。
イメージを確認しながらできる
ので、パソコンに慣れていない
方や、初心者の方に、おすすめ
です。
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記事を投稿しよう - 14
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基本的な記事の投稿手順基本的な記事の投稿手順

2

【管理画面】

【タイトル】
ブログに投稿する記事のタイトルを入
力します。
※30文字以内

【カテゴリー 】
ブログに投稿する記事のカテゴリーを入
力します。
新規カテゴリーを作成・設定したい場合
は、カテゴリー項目の横にある「追加」
ボタンをクリックすると入力ができます。

記事の新規投稿は、ログイン直後に表示
される「所持するブログ一覧」ページか
ら行なうことができます。

【A】
一覧から投稿したいブログの「新規記事
投稿」ボタンをクリックすると、「記事
投稿」ページが表示されます。

【B】
または、記事を投稿したいブログ選択後、
管理画面左側のサイドバーに表示される
「記事投稿」メニューを選択しても、同
様に「記事投稿」ページが表示されます。

【記事投稿ページ】

1

3

A

2

B

3

4

6

[ タイトル ]

[ カテゴリー ]

「カテゴリー」とは、目次のように記事を
テーマごとに分類できる機能です。カテゴ
リーなし」でも投稿ができます。

5
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記事を投稿しよう - 24
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記事を書き終えたら

A【実際の表示をプレビュー 】
現在、編集中の記事をそのまま投稿すると、
どのように表示されるか、実際の表示をプ
レビューすることができます。

B【公開・下書き設定】
「公開」か「下書き」かを選ぶ部分です。
「公開」にして投稿すると、そのまま、誰
からも見える状態で表示されます。
「下書き」にして投稿すると管理画面内に
下書き保存されるため、ブログに表示され
ず。自分以外は見られないようになります。

C 【確認せずに保存設定】
このボックスにチェックを入れて「確認」
ボタンをクリックすると、確認なしに投稿
できます。
投稿内容の確認ページをスキップするため、
事前に内容・誤字脱字などにはご注意くだ
さい。

ブログに投稿する記事の本文を入力します。

本文を入力する操作は、ワープロやメール作
成と一緒です。枠の中に記事の本文を書いて
いきましょう。
枠の右側にある▲▼をクリックすると、枠の
高さを調節することが出来ます。（A）使いや
すい高さに調節して入力してください。

ツールパレットを使って、記事に画像を入れ
たり、文字の色や大きさを変えたりして、ブ
ログ記事を装飾することができます。 （B）

6

4

6
A

B C

ブログ記事完成（投稿完了）

「簡単投稿」よりも、多くの機
能が用意されています。
ブログの投稿に慣れたら、ぜひ
通常の「記事投稿」にチャレン
ジしてみてください。

A

B
4

5

[ 本文 ]

5 「本文」と同様に記事を書くスペース。[追
記]をクリックすると追記欄が表示されます。

追記内に書いた内容は、トップページやカ
テゴリページでは全文は表示されずに「続
きを読む」が表示されます。
追記を利用せずに投稿することも可能です。

[ 追記 ]6



http://www.hamazo.tv  page 13
page 13

Copyright © 2010  C-Point Corp. All Rights Reserved.

記事を投稿しよう - 34
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A

B

C

D

E

F

G

便利なオプションが、記事ごとに設定できます。便利なオプションが、記事ごとに設定できます。

【投稿日時設定】
記事の投稿日時を設定できます。設定しない
「空白」の状態で投稿すると、投稿時の日時
になります。
未来の日付で予約投稿をしたいときに使いま
す。

A【オプション設定】

【トラックバック送信先を追加】
トラックバック送信先を設定できます。
トラックバックURLを複数入力する場合は改
行で区切ってください。「カレンダー」「マ
ップ」「フォトラバ」をクリックすると、各
トラックバック選択ページが別ウィンドウで
表示され、設定することができます。

→「トラックバック」とは？　P.42

B

【概要】
投稿するブログ記事の内容の「概要」を入力
できます。
ブログ上に直接表示はされませんが、トラッ
クバックの送信先や、METAタグの
descriptionとして使用されます。

C

【PING通知先を追加 】
PING通知先を記事ごとに追加できます。
入力例：http://ping.bloggers.jp/rpc/
複数追加する場合は、改行で区切って入力し
てください。

D

【コメント 】
投稿した記事に対する、コメントの受付設定
が記事ごとに設定できます。

E

【トラックバック 】
投稿した記事に対する、トラックバックの受
付設定が記事ごとに設定できます。

F

【メール通知 】
ブログの読者登録している人に対して、メー
ルで更新をお知らせするかどうかの設定がで
きます。
メール本文の内容を「記事リンク」にするか
「記事本文」にするかも選択できます。

G

【メール通知例】
記事リンク送信

記事本文を送信
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第１章　　　ブログ新規作成

P. 20記事中の文字にリンク挿入8.

P. 18記事の文字色の変更6.
P. 19

P. 15

記事の文字サイズの変更

記事に画像を挿入

7. 

5.

第３章　　　記事を編集してみよう
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ツールパレットの使い方 P. 73

記事に画像を挿入

記事に画像を入れてみよう記事に画像を入れてみよう

5

2 2

【記事投稿ページ】

2

『参照』ボタンを押すと、お使いのパソ
コンに保存されている画像一覧が出てき
ます。
追加したい画像を選んで「開く」ボタン
を押します。

記事投稿ページを開き、ツールパレッ
トの画像挿入ボタンをクリックします。1

3 画像を選択したら、『記事に入れる』
ボタンを押します。

第
３
章　
　
　
　
　
記
事
を
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し
て
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う

黄色い花のアイコンをクリックす
ると画像挿入ウィンドウが表示さ
れます。

【画像挿入ウィンドウ】

2

3

[ ファイル選択 ]

[ 挿入 ]

4
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5

2

5 本文の確認
画像のタグ（<img～>）が本文に追加
されます。

なお、アップロードできるファイルの拡
張子は以下になります。

　　gif｜png｜jpg｜jpeg｜
　　avi｜mov｜wmv｜
　　mpg｜mpeg｜mp4｜3gp

記事に画像を挿入 - 2

第
３
章　
　
　
　
　
記
事
を
編
集
し
て
み
よ
う

5

4
4 画像追加には、この他にも便利な機能があり

ます。

【A】ファイルサイズ
「リサイズ」を選ぶと、指定した横幅のサイ
ズへ、画像を縮小することができます。

【B】表示方法
「サムネイル」を選ぶと、アップロードした
画像のサイズはそのまま、記事で表示される
画像のサイズを小さくすることができます。

【C】回り込み
画像と文字の表示方法を選べます。

画像の見え方について　⇒ P. 17

【記事投稿ページ】

A

B

C

画像の追加が完了

あとは通常通りの手順で記事投
稿をすれば、ブログの記事の中
に、画像が表示されます。

画像がうまく入らない場合は？画像がうまく入らない場合は？

ページの読み込みが終わる前に記事を書き始めるなど、読み込み完了前に動作を行なうと、処理
が中断され、画像挿入機能などが正常に動作しない場合があります。

画像の挿入が上手くいかない場合は「記事投稿」ページなどのページの下、Internet Explororな
どブラウザの枠の部分に「ページが表示されました」が表示されるまで待つなど、読み込みが完
了したことを確認してお試し下さい。

？？
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補足：画像の回り込みの見え方補足：画像の回り込みの見え方

5 記事に画像を挿入 - 3

第
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■回り込み「左寄せ」を指定
ここに文章が表示されま
す。ここに文章が表示さ
れます。ここに文章が表
示されます。ここに文章
が表示されます。

■回り込み「右寄せ」を指定ここに文章が表示されま
す。ここに文章が表示さ
れます。ここに文章が表
示されます。ここに文章
が表示されます。

■回り込み「中央揃え」を指定

ここに文章が表示されます。ここに文章が表示されま
す。ここに文章が表示されます。ここに文章

■回り込み「なし」を指定

ここに文章が表示されます。ここに文章が表示されま
す。ここに文章が表示されます。ここに文章

画像の下から文章が表示されます。画像の下から文章が表示されます。

画像が左側に表示され、右側には
文章が回りこみます。
画像が左側に表示され、右側には
文章が回りこみます。

画像が右側に表示され、左側には
文章が回りこみます。
画像が右側に表示され、左側には
文章が回りこみます。

画像の下から文章が表示されます
が、全て、画面に対して中央揃え
されて表示されます。

画像の下から文章が表示されます
が、全て、画面に対して中央揃え
されて表示されます。



http://www.hamazo.tv  page 18
page 18

Copyright © 2010  C-Point Corp. All Rights Reserved.

記事の文字色の変更

記事の文字の色を変えてみよう記事の文字の色を変えてみよう

6

【記事投稿画面】

文字の色を変更したい文字の範囲をマ
ウスなどで選択します。

5

1

文字色変更のタグ（<span ～>）が、
指定した文字の範囲の両側に追加され
ます。

4

1

カラーパレット上でマウスを動かして、
色を選びます。
指定した色をクリックすると文字が選択
した色になります。

3
3

4

第
３
章　
　
　
　
　
記
事
を
編
集
し
て
み
よ
う

文字色の変更が完了

あとは通常通りの手順で記事投稿をすれ
ば、ブログの記事の中で、変更された文
字色で表示されます。
必要に応じて「実際の表示でプレビュー」
リンクを押して、確認してください。

ツールバーの「文字に色をつける」ボタ
ンをクリックすると、文字の色を選べる
パレットが表示されます。

2
カラフルなボタンをクリックす
ると、カラーパレットが表示さ
れます。

2

掲載イメージ
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記事の文字サイズの変更

記事の文字のサイズを変えてみよう記事の文字のサイズを変えてみよう

7

第
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【記事投稿画面】

文字の大きさを変更したい文字の範囲
をマウスなどで選択します。11

ツールバーの「文字を大きく」「文字を
小さく」ボタンをクリックします。2

2

or

をクリックすると文字が大きく
（150％拡大）

をクリックすると文字が小さく
（75％縮小）

5 文字サイズ変更のタグ（<span ～>）が、
指定した文字の範囲の両側に追加されま
す。

33

文字サイズの変更が完了

あとは通常通りの手順で記事投稿をすれ
ば、ブログの記事の中で、変更された文
字サイズで表示されます。
必要に応じて「実際の表示でプレビュー」
リンクを押して、確認してください。

掲載イメージ
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記事中の文字にリンク挿入

記事中の文字にリンクを挿入してみよう記事中の文字にリンクを挿入してみよう

8

【記事投稿画面】

5 このウィンドウにリンク先のページのア
ドレス（URL ）を入力して「OK」ボタン
を押します。

3

「リンク先を別ウインドウで開きます
か？」というメッセージが表示されます。
●「OK」をクリック
設定したアドレス（URL ）のページが
新しい画面（別のウィンドウ）で開きま
す。
● 「キャンセル」をクリック
そのままの同じウィンドウで入力した
URLのページが開きます。

4

第
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1

ツールバーの「リンクを挿入」ボタンを
クリックします。22

をクリック

他のページへリンクしたい文字の範囲
をマウスなどで選択します。1

3

4

[ リンク先URLを入力 ]

[ 表示方法の確認 ]

5 リンクタグ（<a ～>）が、指定した文
字の範囲の両側に追加されます。

55

文字リンクの設定が完了
あとは通常通りの手順で記事投稿をすれ
ば、ブログの記事の中で、他サイトへリ
ンクが貼られた文字が表示されます。
必要に応じて「実際の表示でプレビュー」
リンクを押して、確認してください。
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第１章　　　ブログ新規作成

P. 25ブログ作成者のプロフィールを変更12.

P. 26ニックネーム、メールアドレス、
パスワード等会員情報の変更13.

P. 27コメント・トラックバックお知らせ
のメール通知設定14.

P. 28画像の初期登録サイズの設定15.
P. 29ブログ記事に地図を表示させる方法16.
P. 30知っておくと便利なHTMLタグ17.
P. 31記事投稿時のエラー表示18.
P. 32知っておきたいブログのマナー19.

P. 23ブログのタイトル、説明文、カテゴ
リ、地域の変更10.

P. 24

P. 22

記事のカテゴリーを変更しよう

ブログのデザインテンプレートの変
更

11.

9.

第１章　　　ブログ新規作成第４章　　　ブログを使いこなそう
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ブログのデザインテンプレートの変更9

2

【管理画面 左サイドバー 】
[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「テンプレート」　
をクリック

1

テンプレート一覧表の「テンプレートの再
選択」（または、「テンプレートの追加」）
をクリックします。
『テンプレートが上書きされますがよろし
いですか』と表示されたら、『OK』ボタン
をクリックして下さい。
テンプレート一覧が表示されるので、お好
きなテンプレートを選び「選択」ボタンを
クリックします。

2

ブログの見た目は、自由に変更できます。管理画面では、様々な種類のテンプレートをご用意して
いるので、その中からお選びください。また、上級者向けの「カスタマイズ」もこちらからできま
す。

第
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ブログの見た目（デザインテンプレート）を変更してみようブログの見た目（デザインテンプレート）を変更してみよう

[ テンプレートの選択 ]

テンプレートデザインの変更が完了
自分のお気に入りのテンプレートを3種類
まで保存できます。
テンプレート一覧から探す手間が省け、
いつでも着せ替え感覚で、ブログの見た
目を変更することができます。

【「テンプレートを選択」ページ】

フォトログとは？フォトログとは？
ブログのTopページに写真画像を複数並べて、表示するこ
とができます。
写真画像を中心としたブログの見せ方ができるため、写真
を多く投稿する方にオススメです。

？？
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ブログのタイトル、説明文、カテゴリ、地域の変更

ブログのタイトル、説明文、カテゴリ、地域を変更する方法ブログのタイトル、説明文、カテゴリ、地域を変更する方法

10

2

1

「ブログの環境設定」の「基本設定」内に
ある各項目で、変更を行います。
必ず最後にページ下部にある「確認」ボタ
ンを押して確認後、設定を確定させてくだ
さい。
※「確認をしないで保存」オプションを使
うとそのまま設定が登録されます。

2

（掲載イメージ）

【管理画面 左サイドバー 】

[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「ブログ環境設定」
をクリック

1

C

A

B

D
E

第
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【ブログ環境設定】

　　【ブログのタイトル】
ブログにタイトルとして表示されます。また
、インターネットエクスプローラーなどブラ
ウザの「お気に入り」に登録された時の名称
になります。

　　【ブログの説明文】
ブログの説明文（概要）を入力してください
。一般的には、ブログのタイトルの下に表示
されます。

　　【ブログのタグ】
自分のブログのキーワードとして、内容と類
似したものを入力してください。

　　【カテゴリー 】
カテゴリーを２つまで選ぶことができます。
自分のブログの内容に近いものをお選びくだ
さい。

　　【地域 】
地域を選ぶことができます 。
お住まいやお店のある地域など、ブログの内
容と関係のある地域をお選びください。

[ 設定できる項目 ]
A

B

C

クリックして
修正完了

ビジネスで活用するには？ビジネスで活用するには？
ブログのタイトルや説明文には、会社名やお
店の名前を入れるのがおすすめです。
どんなお店・ビジネスをやっているのか、ブ
ログの読者さんにパッと見た時に伝わる形が
ベストです。

？？

D

E
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記事のカテゴリーを編集しよう

記事をテーマごとに整理するためにカテゴリーを設定しよう記事をテーマごとに整理するためにカテゴリーを設定しよう

11

【管理画面 左サイドバー 】

1

2
「カテゴリーを新規に追加」の項目で
、『カテゴリーを新規に追加』ボタンを
押します。
ボタンを押すとカテゴリー名を入力する
フォームが表示されますので、新しいカ
テゴリーの名前を入力してください。
登録されたカテゴリーは、
【カテゴリーリスト】に追加されます。

カテゴリーとは、記事をテーマごとに分類できる機能です。本に例えると目次の役割。
きちんと整理しておくことで、閲覧者の方にも、見やすいブログになります。

第
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現在登録されて
いるカテゴリー
（カテゴリーリスト）

C

A

B 　　【カテゴリーの並び順変更】
ブログに表示されるカテゴリーの並び順
を変更することができます。
・サブカテゴリー
・カテゴリーごとの記事の並び順
も、ここで設定できます。

　　【カテゴリーの削除・名称変更】
カテゴリー名を変更したいときや、カテ
ゴリーを削除したい時に使います。
一度変更・削除すると元には戻せないの
で、注意してください。

A

B

C

[ この他の編集項目 ]

[ カテゴリーの新規追加 ]

[管理画面TOP]の、左サイドバーのメ
ニュー「ブログの設定」内の「カテゴ
リー」をクリック

【カテゴリー】
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ブログ作成者のプロフィールを変更

サイドバーのプロフィールに表示される内容を変更してみましょう。サイドバーのプロフィールに表示される内容を変更してみましょう。

12

1

「ブログ作成者のプロフィール」をクリッ
クして入力項目へ

　【画像】
プロフィール用画像の登録ができます。

　【プロフィール自己紹介】
記入欄を編集します。
HTMLタグの使用ができるため、リンクを貼
る、文字色を変えるなど表現の幅が広がりま
す！

2

【管理画面 左サイドバー】

編集の後、必ず最後にページ下部にある
「確認」ボタンを押して確認後、設定を確
定させてください。
※「確認をしないで保存」オプションを使
うとそのまま設定が登録されます。

3

第
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【ブログ環境設定】
クリック

[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「ブログ環境設定」
をクリック

A

B

A

B

ビジネスブロガーの皆さん、特に実際のお店へ集客を考えている皆さんへビジネスブロガーの皆さん、特に実際のお店へ集客を考えている皆さんへ
ブログにお店の基本情報の掲載は万全ですか？ブログを見たお客様が「もうちょっと詳しく知り
たいな」と思ったのに、お店の名前が分かりにくかったり、場所がわからなくて諦めてしまった
り…チャンスを逃していませんか！？

？？

プロフィール欄など、ブログの中のどのページを見ても表示される場所に
いつもこれらの基本情報が見えることで、「ピン」と来たお客様へ、逃さずPRできます！

■ プロフィール欄に入れてほしいお店の基本情報
　　・業態（お店のジャンル）
　　・住所　・電話番号　・営業時間　・定休日　・駐車場の有無

事例　⇒ P. 36
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ニックネーム、メールアドレス、パスワード等会員情報の変更

会員様自身の会員情報の編集、変更を行うことができます。会員様自身の会員情報の編集、変更を行うことができます。

13
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【管理画面 左サイドバー】 1 [管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「会員情報編集」
をクリック

【会員情報編集】

入力・変更が
完了したらクリック

A

B

C

D

E

F

G

各項目を入力、変更します。
必ず最後にページ下部にある「確認」ボタ
ンを押して確認後、設定を確定させてくだ
さい。

2

　【ニックネーム】 *必須
会員登録した際に入力したニックネームが変更で
きます。ニックネームは、投稿者の名前や、サイ
ドバーのプロフィール欄で表示されます。

[ 設定できる項目 ]
A

　【メールアドレス】 *必須
会員登録した際に入力したメールアドレスが変更
できます。サイトからのお知らせ、ブログの通知
（コメント・トラックバックのお知らせ他）など
に使われます。公開されません。
※携帯メールアドレスの入力可
※「オーナーへメッセージ」機能から送信されたメッセ
ージは、ここに設定したメールアドレスに届きます。

B

　【携帯メールアドレス】
サイトからのお知らせ、ブログの通知（コメント
・トラックバックのお知らせ他）を携帯で受け取
る場合に、入力してください。公開されません。

C

　【誕生日】 　登録すると、トップページやプロフィールページで紹介されます。D

　【パスワードの変更】 　会員登録した際に入力したパスワードが変更できます。E

　【足あとの設定】 　
他のブログを見たときに「足あと」をつけるかどうかの設定が変更できます。
※ログアウトした状態では足あとを残すことはできません。（P.39）

F

　【携帯電話でのブログ観覧時の画像表示】 　
お客様ご自身が携帯で、他の会員様のブログやお客様ご自身のを見たときに、画像の表示方法をどのよう
にするかの設定です。※こちらの設定は、お客様が「簡単ログイン設定」を設定されていて、 且つ、ロ
グインしている状態に有効となります。

G
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コメント・トラックバックお知らせのメール通知設定

忙しいあなたに便利！お知らせメール通知設定をしよう忙しいあなたに便利！お知らせメール通知設定をしよう

14
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「お知らせメール」の通知設定は、自分のブログにコメントやトラックバックが入ったときに、メー
ルでお知らせする機能です。自分のブログや管理画面から確認する手間が省け、ブログ管理やお客様
対応を、迅速に行うことができます。

1
【管理画面 左サイドバー】

【ブログ環境設定】
クリック

[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「ブログ環境設定」
をクリック

「お知らせメールの通知設定」をクリック
して設定項目へ。
登録した「PC」「携帯」のどちらのメール
にもメールを送ることができます。メール受
信したい場合にはチェックを入れてください。

　【コメントが来たら通知】
自分のブログにコメントが書き込まれたとき
に、メールでお知らせする設定です。

　【トラックバックが来たら通知】
自分のブログでトラックバックを受信したと
きに、メールでお知らせする設定です。

2

A

B

A

B

編集の後、必ず最後にページ下部にある
「確認」ボタンを押して確認後、設定を確
定させてください。
※「確認をしないで保存」オプションを使
うとそのまま設定が登録されます。

3

メールアドレスの登録・変更　⇒ P. 26
管理画面左サイドバー[ブログの設定]内
「会員情報編集」ページから
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画像の初期登録サイズの設定

画像が大きすぎてレイアウトの崩れを防ぐ、画像初期登録サイズの設定画像が大きすぎてレイアウトの崩れを防ぐ、画像初期登録サイズの設定

15

6
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携帯やデジタルカメラで撮影した画像を、そのままブログ投稿したときに、画像が大きすぎて、せっ
かくの記事が逆に見くなってしまったことはありませんか？「画像の初期登録設定」を事前に行って
おくことで、画像がリサイズ（縮小）されて、デザインの崩れ・見にくさを防ぐことができます。

1
【管理画面左サイドバー】

【ブログ環境設定】

クリック

[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「ブログ環境設定」
をクリック

「表示内容の設定」をクリックして「画像
の初期登録設定」項目へ。

「リサイズ（画像縮小）する」を選択して、
実際に表示させたい（縮小後の）画像サイズ
の横幅を数字で入力します。
ブログ記事をメールで投稿するときの添付画
像も、設定したサイズで自動的に縮小して表
示されます。
※サイズの単位は「ピクセル」です。

「オリジナルサイズ」を選択した場合は、そ
のままのサイズで反映されます。

2

編集の後、必ず最後にページ下部にある
「確認」ボタンを押して確認後、設定を確
定させてください。
※「確認をしないで保存」オプションを使
うとそのまま設定が登録されます。

3

どのくらいのサイズにしたら、画像が見やすく表示されるの？どのくらいのサイズにしたら、画像が見やすく表示されるの？
ブログのデザインやテンプレート、実際の記事の書き方によっても、見え方は変わりますが、大
体の目安は下記の通りです。最終的な数字は、お試し投稿をして、微調整してみてください。

？？

■ 3カラム（3列のレイアウト）の場合　⇒　180 ～ 350 ピクセル
■ 2カラム（2列のレイアウト）の場合　⇒　230 ～ 450 ピクセル
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ブログ記事に地図を表示させる方法

記事に地図を入れてみよう記事に地図を入れてみよう

16

2

【管理画面　記事投稿ページ】

記事投稿ページの下部、「トラックバッ
ク送信先を追加」項目で『マップ』をク
リックします。

1

ページ上部の【住所検索】で、表示させた
い住所を入力すると、下の地図画面で、表
示させたい住所が表示されます。
必要な場合は、左側にある矢印で、位置の
微調整や拡大・縮小を行います。

【記事内にミニ地図を挿入】
ブログ記事内にミニ地図として、地図の画面
を追加することができます。
「▼本文に地図を挿入」または「 ▼追記に地
図を挿入」をクリックして、記事内に挿入し
てください。
横幅・高さを入力すると、表示させる地図の
サイズ調整ができます。

1
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2

2

【地図画面】

3

地図の位置・縮尺が決まったら、画面下部
でブログ記事に地図を追加する方法を選び
ます。
また、地図（または地図リンク）を「本文
部分」「追記部分」のどちらに追加するか
も選ぶことができます。

3

A B

ブログ記事内への地図の追加が完了
地図を活用することで、記事で紹介した
お店・場所を、より分かりやすく伝える
ことができます。ぜひご活用ください！

A

【記事内にMAPへのリンクを挿入】
記事にマップへのリンクを挿入することがで
きます。
「▼本文に地図リンクを挿入」または「 ▼追
記に地図リンクを挿入」をクリックして、記
事内に地図リンク挿入してください。

B

[ 地図追加の方法 ]
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知っておくと便利なHTMLタグ

ブログの記事を投稿するにあたって、知っておくと便利なHTMLタグのご紹介ブログの記事を投稿するにあたって、知っておくと便利なHTMLタグのご紹介

17

HTMLとは、ウェブページをブラウザで表示するための言語（命令）のことです。ブログの記事を
投稿するときには、ツールバーを使うことで、自動的にHTMLのタグが挿入されますが、ここでは、
知っておくと便利なHTMLタグについてご紹介します。

こちらの4種類は、記事投稿画面のツールバーを使ったときに、自動的に
タグが入ります。なお、英数字とスペースは、必ず半角で入力します。
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<span></span>　または<div></div>ひとかたまりの
範囲を指定

<span style=“color:色名;”></span>

※色名の部分には、RGB値または色の英名（red,blueなど）を入れます。

文字の色を変える

<strong>太くしたい文字</strong>

太字に変更　

<a href=“リンク先のアドレス（URL）”>リンク文字</a>

リンクの設定

< img src=“画像ファイルの場所とファイル名” alt=“代替文字” width=“幅”
height=“高さ”>画像の挿入

<br>
途中で改行する時
行間をあけたい時 こんにちは

店長の●●です。
こんにちは
店長の●●です。

はまぞうブログはまぞうブログ

おすすめポイントおすすめポイント

おすすめポイントおすすめポイント

（例）
<a href=“http://hamazo.tv”>はま
ぞうブログ</a> 

（例）
こんにちは<br>店長の●●です。

（例）
<strong>おすすめ</strong>ポイン
ト

（例）
おすすめ<span style=“color:red;”>
ポイント</span>

改行改行<<brbr>>タグは、覚えておくと便利！タグは、覚えておくと便利！？？
今回ご紹介したタグを使わなくても、ブログの更新は、簡単に行えます。でも、改行のタグ
<br>は、覚えておくと絶対便利！特に『プロフィールの編集』時には、改行を使うことで、お
客様に見やすくお店の情報を伝えることができますよ。
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記事投稿時のエラー表示

記事投稿時にエラーが表示されてしまったら？記事投稿時にエラーが表示されてしまったら？

18

記事の投稿画面で
「HTMLタグ span の開始と受けが正しく記載されておりません。」
または
「HTMLタグdivの開始と受けが正しく記述されておりません。」
と表示され、記事の投稿ができない場合があります。
これは、ツールパレットなどで追加した文字の装飾などに使用する HTML の記述が正常に記載さ
れていないことを警告するエラーです。下記の例で、修正のコツを確認しましょう。

ツールバーを使って文字を装飾すると、通常は自動的に正しいタグが入りますが、ブログ本文で書いた内容
を修正する際に意図せず消してしまうことがあります。このままの状態で投稿すると、正常に投稿ができな
いほか、サイドバーが下に落ちたり、意図しない文字を修飾したりなど、ブログの見た目が崩れることがあ
ります。

見た目がおかしくなってしまったら…このように、①記事の中でおかしな記述に鳴ってしまっている場所は
ないか、②HTMLタグの開始と受けの数は正しいか、③HTMLタグの記述は正しいか、確認してみましょう。
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「記事を書き終わって、[確認]ボタンを押したら、赤い文字で警告が表示されてしまった！
　でも、修正方法が分からないから、結局イチから書き直した…」
そんな風に困ったことって、ありませんか？特に記事本文中に多い「●●の開始と受けが正しく
記述されておりません」という警告について、直し方のコツを解説します。

A

B

C

<span style=“color:#ff0000”>SAMPLE</span>
これが、正しく投稿できる形です。
開始　：　<span ～～～>
受け　：　</span>　　　　　のように開始と受けが、一対になります。

A

<span style=“color:#ff0000” SAMPLE</span>
開始のタグの、一番最後の「>」が欠けてしまっているため、エラーになります。

B

<span style=“color:#ff0000”>SAMPLE 　　
受けのタグが全部消えてしまっているため、エラーになります。

C

※これは、<div ～～></div> の場合も同様です。
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知っておきたいブログのマナー

知っていますか？ブログのマナー知っていますか？ブログのマナー

19

ブログにもルールとマナーがあります。
ルールやマナーというと難しく考えてしまいますが、基本は「自分がされて嫌だと思うことは、
しない」ということです。楽しいブログライフを送っていただくためにも、以下、一度、見直し
てみましょう！

・他のブログやWebサイト（ホームページ）の記事や画像を無断転用しない。
　著作権の侵害になります。

・特定の人、会社の誹謗中傷、名誉毀損、個人情報保護法に触れる可能性がある内容、
　不快感を与える内容の記事を投稿しない。
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記事投稿のマナーについて

・他人を誹謗中傷する書き込みはしないこと。

・コメントは公開されます。個人情報（本名、住所、電話番号、メールアドレスなど）を
　含む内容の書き込みはしないように注意しましょう。

・記事に関連のないコメントの書き込み、宣伝目的だけの利用はやめましょう。

コメントのマナーについて

トラックバックのマナーについて

・記事に関連のないトラックバックはやめましょう。「トラックバックスパム」思われ
　送信先の相手に不快感を与えないように、気をつけましょう。

・トラックバックしたときは、自分の本文または追記に相手の記事へのリンクを貼るなど、
　一方的なトラックバックにならないように気を付けましょう。

自分のブログの対応で困ったら？
・基本的に、ブログでも実際の接客と同じく誠意ある対応が大切です。
　ですが、中には「スパムコメント」「スパムトラックバック」といった
　 “ブログ荒らし”的な行為の場合もあります。

　 【クレームやご意見の場合】　
　　　なるべく早くお詫びを入れる、ご意見に対してお礼を言うなどの対応をしましょう。
　　　特にインターネットの場合「スピード」が求められます。

　【スパムコメント・スパムトラックバックなどの場合】
　　　こちらは、逆に相手にしてしまうと「面白がって」、逆効果になる場合があります。
　　　冷静な対応を心掛けましょう。または、無視をすることもひとつの方法です。

迷惑コメント対策　⇒ P. 49
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P. 36プロフィール自己紹介のお店PRポイ
ント21.

P. 37

P. 34

カスタムプラグインを使ってみよう

サイドバーの移動、非表示設定

22.

20.

第１章　　　ブログ新規作成第１章　　　ブログ新規作成第５章　　　ブログのサイドバーの活用



http://www.hamazo.tv  page 34
page 34

Copyright © 2010  C-Point Corp. All Rights Reserved.

サイドバーの移動、非表示設定

ブログのサイドバーの設定①　プラグインの並び替え方法ブログのサイドバーの設定①　プラグインの並び替え方法

20

順番を変えたいプラグインをクリックし、矢
印アイコンで順序を入れ替えます。
「左メニュー」または「右メニュー」に表示
されているプラグインが、それぞれ上下へ移
動します。
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CB

サイドバーは、ブログの左右に表示されているメニュー部分のことです。
このサイドバー部分は、「カレンダー」や「カテゴリー」などいくつかの“プラグイン”と呼ばれるパー
ツで構成されています。

【管理画面 左サイドバー 】
[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「ブログの設定」内の「サイドバー」　を
クリック。

1

【管理画面 「サイドバー」 】

A

A
【表示されているプラグインを並び替える】
　上下の順番を入れ替える

３カラム（サイドバーが左右にある）のブロ
グテンプレートの場合、左右にも入れ替える
ことができます。
順番を変えたいプラグインをクリックし、B
またはCの「右表示→」（または「←左表
示」）ボタンをクリックします。

B
【表示されているプラグインを並び替える】
　左右の表示位置を変更する

開いた画面内で、プラグインの並び替えを
行います。

2

3 設定後は必ず「保存」ボタンを押して設定
を確定させてください。

3

※ブログのサイドバーは
・「３カラム（サイドバーが左右にある）」と
・「２カラム（サイドバーが左右のどちらかに
ある）」の２種類です。

２カラムの場合には、上から「左メニュー」→
「右メニュー」の順に、一つになって表示され
ます。
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サイドバーの移動、非表示設定-2

ブログのサイドバーの設定②　プラグインの表示・非表示設定、名称の変更方法ブログのサイドバーの設定②　プラグインの表示・非表示設定、名称の変更方法

20

2
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【管理画面 「サイドバー」 】

非表示にしたい場合
非表示にをしたいプラグインをクリックし、
Dの『非表示』ボタンで非表示にします。

D
【プラグインを非表示にする】

D
E

F

表示設定
Dの「非表示のプラグイン」から、表示させ
たいプラグインをクリックし「←左表示」、
「右表示→」のいずれかのボタンを押します。

E
【プラグインを表示する】

変更したいプラグイン名をクリックして「名
称変更」ボタンを押すと名前を入力するフォー
ムが表示されます。
こちらへ変更したい名前を入力し、OKボタ
ンを押せば変更完了です。
この設定は実際のブログの表示画面でも適用
されます。

F
【プラグインの名称を変更する】

4 設定後は必ず「保存」ボタンを押して設定
を確定させてください。

4

人が何かを見る時は、視線は「Z型」にモノを見るので、
左上が一番大切な場所となります。

伝えたい情報の最優先事項を左上に表示してみましょう。
ページのスクロールなしで見られる部分には、ぜひ伝えたい情報を！
プラグインの並び替えや表示・非表示の機能を有効活用して、サイドバーを変更
してみましょう。

人の視線の動きを意識しよう！人の視線の動きを意識しよう！？？
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プロフィール自己紹介のお店PRポイント

プロフィール欄で目を惹きつける秘訣プロフィール欄で目を惹きつける秘訣

21

プロフィール欄は、ブログのトップページを見ても、ブログの記事ページを見ても表示されるの
で、目に留まりやすいスペースです。自己紹介やお店のPRにぜひ、有効活用しましょう！
特に初めて訪れたブログで、どこの誰が書いているブログなのかを知るために、いつもこれらの
基本情報が見えることで、「ピン」と来たお客様へ逃さずPRできます！

■事例事例　～　～ 「オレンジパパ」様のブログ「オレンジパパ」様のブログ　～　～
オレンジパパの　★スパゲッティータイム★
http://orange88.hamazo.tv/
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これらの情報が、改行などを活用しなが
ら分かりやすく、ブログの一番上に表示
されています。

初めてブログを見たときにも、どんなお
店なのかが一目で分かりますね！

・店名
・業態（お店のジャンル）
・住所（連絡先）　
・電話番号　
・営業時間　
・定休日　
・駐車場の有無・最寄の駅
・お店の地図へのリンク、または地図

【プラスα】
・スタッフの写真、看板の写真を提示
　するのもOK。親近感が沸きます。

・店名
・業態（お店のジャンル）
・住所（連絡先）　
・電話番号　
・営業時間　
・定休日　
・駐車場の有無・最寄の駅
・お店の地図へのリンク、または地図

【プラスα】
・スタッフの写真、看板の写真を提示
　するのもOK。親近感が沸きます。

上手なプロフィール欄のまとめ方とは？上手なプロフィール欄のまとめ方とは？？？
①プロフィールはブログを更新する人のPRポイント
②お店の基本情報は全てプロフィール欄にまとめてある
と分かりやすい。
③お店情報は、初めて訪れた人にちゃんと伝わすように
詳しく丁寧に書くことが大切。 【プロフィールの設定変更】　⇒P. 25

[管理画面]左サイドバー 　ブログ設定
＞ 『ブログ環境設定』 をクリック
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カスタムプラグインを使ってみよう

カスタムプラグインでできることカスタムプラグインでできること

22

カスタムプラグインとはお好きなブログパーツ、やアフィリエイトのソース、その他いつでも表示させ
ておきたいお店のバナー、おすすめ商品（メニュー）の画像、文章、地図などをいれる事の出来る機能
です。　　※仕様の都合上、一部ブログパーツ等が使用できない事があります。

【入力エリアにソースを書き込み】
カスタムプラグインは3つありますが、
それぞれ1つの入力エリアの中に複数の
ソースを入れ込む事が可能です。

2

【表示位置の選択】
カスタムプラグインの表
示場所はプルダウンメ
ニューで選択できます。
カスタムプラグインが表
示させることの出来る場
所は三箇所あります。

・ブログのサイドバー
・個別記事の下
・記事一覧の上部

3

カスタムプラグインの設定カスタムプラグインの設定

※「個別記事の下」の表示位置は、記
事タイトルや投稿時間のリンクをクリッ
クして表示される個別記事ページに表
示されるページの下になります。

2

3
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【ブログ環境設定ページ】
クリック

※サイドバーへ表示する場合は「表示」、
「非表示」の設定を「サイドバーの設定」
で行う必要があります。

【サイドバーの設定】　⇒P. 34

6
編集の後、必ず最後にページ下部にある
「確認」ボタンを押して確認後、設定を確
定させてください。
※「確認をしないで保存」オプションを使
うとそのまま設定が登録されます。

4

[管理画面]左サイドバー 　ブログの設定 ＞ 「ブログ環境設定」

1

[ブログ環境設定]ページ内の「カスタム
プラグインの登録」をクリック1
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P. 40お気に入りサイトの登録24.

P. 36トラックバックする方法26.
P. 37マップトラックバックしてみよう27.
P. 38コメントの削除・承認方法28.
P. 39コメントを禁止する方法29.
P. 40トラックバックの削除・承認方法30.
P. 41トラックバックを禁止する方法31.
P. 42携帯でコメントの承認・削除をする32.

P. 45迷惑コメント・トラックバック対策
方法33.

P. 34コメントを入れてみよう25.

P. 39「足あと」の確認23.

第１章　　　ブログ新規作成第１章　　　ブログ新規作成第６章　　　ブログで交流
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「足あと」の確認

「足あと」を見てみよう「足あと」を見てみよう

23

[管理画面]左サイドバー 　アクセス解析 ＞ 「足あと」

設定の変更の際には、最後にページ下部
にある「確認」ボタンを押してください。
内容を確認後、「登録する」ボタンを押
して設定を確定させてください。

「足あと」ページでは、あなたのブログを訪問した人の「足あと」が表示されます。
ニックネームをクリックするとあなたのブログを訪れた人のブログ一覧が表示され、ブログをクリッ
クするとあなたのブログを訪れた人のブログへ行く事ができます。
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【足あと】

クリックすると、
ブログ一覧が表示

【会員情報編集】

BA

[ニックネーム]
訪問した方のニックネームです。

A

[日付]
ニックネームの人の訪問があった日時です。
※1日の間で複数回訪問があった場合は、
　最後に訪れた日時が書かれます。

B

足あとがつく条件
★ログインしている。
★管理画面の「会員情報編集」ページで
　　『足あとを残す』設定にしている。
簡単ログイン設定をした携帯電話で上記2点を
満たす場合は、携帯電話でも足あとを残すこと
ができます。

ログインしていない、足あとを残さない設定に
なっている場合は、足跡はつきません。

「足あとを残す」場合の設定方法「足あとを残す」場合の設定方法

「会員情報編集」画面の「足あとの設定」
から、
　・「足あとを残す」
　・「足あとを残さない」
のどちらかを選択してください。

2

[管理画面]左サイドバー の「会員情報編
集」をクリック1

2
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お気に入りサイトの登録

お気に入りサイトの登録お気に入りサイトの登録

24

あなたのブログのサイドバーにお気に入りのブログやホームページを表示できます。
「お気に入り」は「サイドバーの設定」でブログのサイドバーに表示することができます。

[管理画面]左サイドバー　ブログ設定 ＞ 「お気に入り」
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【サイドバーの設定】　⇒P. 34

2

1

【お気に入りを追加】
「新規追加」ボタンを押すと、URLを入
力するウィンドウが表示されます。
1.お気に入りのブログやホームページの
アドレスを入力→「OK」をクリック
2.アドレスを入力したブログやホームペー
ジの名前を入力→「OK」をクリック
この2回の入力で、あなたのブログのお気
に入りに、入力したブログやホームペー
ジが追加されます。

1【お気に入り画面】

【お気に入り登録済の情報の編集】
「名称変更」ボタンを押すと、以前に追
加した「お気に入り」のブログやサイト
の、名前とURLの修正ができます。
1．変更したいお気に入りをクリックした
あと、「名称変更』ボタンを押します。
2．「URL」を入力するウィンドウが表示
されますので、修正した内容を入力しま
す。変更がない場合は、そのまま『OK』
を押します。
3．「新しいお気に入り名を入力してくだ
さい」の画面で、名称を変更したら、最
後に『OK』ボタンを押し変更を確定させ
ます。

2

【お気に入りの並び順の変更】
1．お気に入りの並び順を変更するには
変更したいお気に入りをクリックした
あと、左側の矢印アイコンで上下に場
所を移動させます。
2．全ての並び替えが終わったら、最後
に『並び順を決定』を押して順番を確
定させます。

3並び順が決まったら、
最後にクリック

3
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コメントを入れてみよう

コメントの入力方法コメントの入力方法

25

2

各記事の下にはコメント入力フォームが
設置されています。
コメント入力フォームが表示されていな
い場合は、記事の下に表示されている
「Comments」などの文字をクリックし
てください。
　※コメントを受け付けない設定の
　　場合は、表示されません。

1

各項目に、必要事項を入力します

認証画像の文字を入力し、最後に書込ボタ
ンを押すとコメントが投稿されます。3
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1

2
A

B

C

D
E

3

　【名前】 *必須
お名前（ニックネーム）を記入します。
ログインしたままコメントを書こうとす
ると、自動でニックネームが入ります。
ニックネームを編集したい場合は、一度
「ログアウト」してください。

A

　【メール】
コメント先のブログの持ち主に、メール
アドレスをお知らせしたい場合に入力し
ます。他の閲覧者からは見えません。

B

　【URL】
自分のブログ、またはホームページなど
のアドレスを入力します。ここに入力し
たアドレスが、名前の部分にリンクされ
ます。他の閲覧者からも見ることができ
ます。

C

　【情報を記憶】
チェックを入れてコメントを投稿すると
名前、メールアドレス、URLが記憶され
、次回からの入力の手間を省けます。

D

2

　【コメント】 *必須
コメント本文を記入します。
※他の閲覧者からも見ることができます
。本名や住所、電話番号などの個人情報
は入力しないよう、ご注意ください。

E
コメント画像認証とは？コメント画像認証とは？？？

コメントの際に画像に書かれた、英数字を入力
し認証する機能です。プログラムによって自動
的に送信しているコメントスパムに有効です。

【迷惑コメント対策】について　⇒P. 49
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トラックバックする方法

トラックバックって何？トラックバックって何？

26

2

トラックバックとは、相手のブログに自身のブログへのリンク
を表示すること。相手のブロガーさんに「関連したテーマで記
事を書きました」と知らせると同時に、お互いのブログのアク
セスを高めることができます。
通常文字で送り、文字が相手のブログの記事に表示されます。

6

ブログの各記事の下に、トラックバック表示
スペースがあります。記事の下に表示されて
いる「 Trackback 」などの文字をクリック
して、表示させることができます。
※トラックバックを受け付けない設定の
　場合は、表示されません。

トラックバックしたい、相手先のブログ記事
に表示されている「トラックバックURL 」
をコピーします。

2

トラックバックとして送信したい、自分の記
事の投稿ページを、管理画面で開きます。

「記事投稿」ページの【オプション設定】に
ある「トラックバック送信先を追加」欄に、
コピーしたトラックバックURLを追加します。

この状態で記事を投稿すると、トラックバッ
クができます。

3

トラックバックしてみようトラックバックしてみよう

1

【記事投稿ページ】

【トラックバックしたい相手のブログ記事】

3

1

2
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マップトラックバックしてみよう

マップトラックバックとは？マップトラックバックとは？

27

2

地図上の任意の位置にトラックバックが
できる機能です。
マップに記事へのリンクアイコンを表示
させることができます。

トラックバックしたページは、ブログサ
イト全体の「地図」ページから確認する
ことができ、ブログへの誘導の一つのルー
トになります。

「記事投稿」ページの「トラックバック
送信先を追加」項目で「マップ」をクリッ
クします。
クリックすると「地図画面」が表示され
ます。

1

トラックバックしたい地図の位置を選びま
す。
表示される地図枠の中の位置をマウスでク
リックした状態で動かすと地図内の移動が
できます。
【住所検索】を使うと、住所を入力する
ことで、マップトラックバックしたい地図
の位置に移動します。

2

「MAPにトラックバックする」の枠内で、
貼り付けたいマップトラックバックアイコ
ンを、プルダウンから選びます。

アイコンを選んだら、「ここにトラックバッ
ク」をクリックします。マップトラックバッ
クのトラックバック先URLが自動的に記事
投稿画面に入力されます。

この状態で記事を投稿すると、トラックバッ
クができます。

3

マップを表示させる方法（マップトラックバック）マップを表示させる方法（マップトラックバック）

【記事投稿ページ】

1

2 3
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【記事投稿ページ】

【地図画面】

ブログ記事内に地図または、地図への
リンクを入れる方法　⇒P.29
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あなたのコメント・トラックバック対応、実は見られています！あなたのコメント・トラックバック対応、実は見られています！？？

コメントの削除・承認方法

コメントの削除・承認方法コメントの削除・承認方法

28

コメントの一覧ページでは、コメントの検索・確認・削除・承認ができます。

[管理画面]左サイドバー 　コミュニティー機能 ＞ 「コメント」
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自分にブログに寄せられたコメントやトラックバックの中には、プログラムなどでブログと関係ない内容
のものや、不特定多数のブログに投稿されるもの（迷惑コメント、スパムトラックバックなど…）があり
ます。

そういったコメント・トラックバックは、自分のブログの管理画面から削除することができます。
特に、迷惑コメントなどはなるべく早めに削除などの対応をすることで、ブログの読者に不快な思いをさ
せずに済みます。

削除したいコメントの「削除」欄に
チェックを入れます。1

コメント一覧下部にある「削除または承
認」ボタンをクリックすると、コメント
が削除されます。

※一度消したコメントは復活できません。
　削除の時は、十分ご注意ください。

2

【コメントページ】

1

3

[ コメントの削除方法 ]

3

コメント一覧下部にある「削除または承
認」ボタンをクリックすると、コメント
が表示されます。

※もし、承認したくないコメントであれ
ば「削除」欄にチェックを入れ、コメン
トを削除してください。

4

[ コメントの承認方法 ]

コメントの受付設定で「承認後、受け付
ける」の設定をした場合は、ここからコ
メントを公開するかどうかを選びます。
コメントを確認し、表示するのであれば
「承認」欄にチェックを入れます。

1

3
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コメントを禁止する方法

コメントの受付設定を変更するコメントの受付設定を変更する

29

コメントの受付設定は設定後の記事にのみ反映する「新規記事へコメント受付設定」と全ての記事に反
映する「過去に投稿した記事へのコメントの受け付け設定」の2つの設定があります。また、個別の記
事それぞれでも、設定が可能です。
「受け付けない」を選ぶとコメントを禁止することができます。
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【ブログ環境設定ページ】
クリック

【ブログ環境設定ページ】

【ブログ記事投稿画面】

1 【新規記事へコメント受付設定】1

2

2 【記事ごとのコメント受付設定】

ブログ環境設定ページ内の「コメント」をク
リック。「記事投稿時の初期設定」項目で設
定をで行います。

新規で記事を投稿する際の、その記事に対す
るコメントの初期設定を設定する事ができま
す。
こちらは設定した以降の記事に対して設定が
反映されます。過去の記事に対しては設定は
反映されませんのでご注意ください。

※必ず最後にページ下部にある『確認』ボタ
ンをおして確認後、設定を確定させてくださ
い。

記事ごとに設定をしたい場合には、「ブログ
記事投稿画面」の「オプション項目」から、
変更ができます。

3 【過去に投稿した記事へのコメント受付設定】
ブログ環境設定ページ内の「コメント」をク
リック。「記事投稿時の初期設定」項目で設
定をで行います。
こちらの項目内のリンク「全記事の設定一括
変換」をクリックしてください。

設定後は『コメント設定の変更』ボタンを押
して設定を確定させて下さい。

3
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トラックバックの削除・承認方法

トラックバックの削除・承認方法トラックバックの削除・承認方法

30

トラックバックの一覧ページでは、トラックバックの検索・確認・削除・承認ができます。

[管理画面]左サイドバー 　コミュニティー機能 ＞ 「トラックバック」

第
６
章　
　
　
　
　
ブ
ロ
グ
で
交
流

【トラックバックページ】

削除したいトラックバックの「削除」
欄にチェックを入れます。1

トラックバック一覧下部にある「削除ま
たは承認」ボタンをクリックすると、ト
ラックバックが削除されます。

※一度消したトラックバックは復活でき
　ません。削除の時は、十分ご注意くだ
　さい。

2

1

3

[ トラックバックの削除方法 ]

3

トラックバック一覧下部にある「削除ま
たは承認」ボタンをクリックすると、ト
ラックバックが表示されます。

※もし、承認したくないトラックバック
であれば「削除」欄にチェックを入れ、
トラックバックを削除してください。

4

[ トラックバックの承認方法 ]

トラックバックの受付設定で「承認後、
受け付ける」の設定をした場合は、ここ
からトラックバックを公開するかどうか
を選びます。
トラックバックを確認し、表示するので
あれば「承認」欄にチェックを入れます。

1

3

【管理画面 左サイドバー 】

基本設定はコメントと同じです！基本設定はコメントと同じです！？？
トラックバックの承認、削除や確認方法などの
設定方法は、基本的にコメントと同じです。
両方の管理をきちんと行って、読みやすい、読
者に不快感を与えない管理を行いましょう！
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トラックバックを禁止する方法

トラックバックの受付設定を変更するトラックバックの受付設定を変更する

31

トラックバックの受付設定は設定後の記事にのみ反映する「新規記事へトラックバック受付設定」と全
ての記事に反映する「過去に投稿した記事へのトラックバックの受け付け設定」の2つの設定がありま
す。また、個別の記事それぞれでも、設定が可能です。
「受け付けない」を選ぶとトラックバックを禁止することができます。
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【ブログ環境設定ページ】
クリック

【ブログ環境設定ページ】

【ブログ記事投稿画面】

1 【新規記事へトラックバック受付設定】1

2 2 【記事ごとのトラックバック受付設定】

ブログ環境設定ページ内の「トラックバック」
をクリック。「記事投稿時の初期設定」項目
で設定をで行います。

新規で記事を投稿する際の、その記事に対す
るトラックバックの初期設定を設定する事が
できます。
こちらは設定した以降の記事に対して設定が
反映されます。過去の記事に対しては設定は
反映されませんのでご注意ください。

※必ず最後にページ下部にある『確認』ボタ
ンをおして確認後、設定を確定させてくださ
い。

記事ごとに設定をしたい場合には、「ブログ
記事投稿画面」の「オプション項目」から、
変更ができます。

3 【過去に投稿した記事へのトラックバック
　受付設定】

ブログ環境設定ページ内の「トラックバック」
をクリック。「記事投稿時の初期設定」項目
で設定をで行います。
こちらの項目内のリンク「全記事の設定一括
変換」をクリックしてください。

設定後は『トラックバック設定の変更』ボタ
ンを押して設定を確定させて下さい。

3
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携帯でコメントの承認・削除をする

携帯でコメントの承認・削除をする方法携帯でコメントの承認・削除をする方法

32

携帯版の管理画面、「コメント管理」では、ブログに受けたコメントの確認・削除と、コメントを承認
制にしている場合はその承認ができます。

6

1

3
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コメントの設定で「承認後、受け付け
る」設定にしている場合、コメントを
受けると、承認前のコメントは[未]と表
示されます。

1

[未] と表示されている、隣の枠にチェッ
クを入れます。2

[ コメントの承認方法 ]

ページ下部の【承認】ボタンをクリック
すると、ブログに表示されます。3

削除を行うコメントの隣の枠にチェッ
クを入れた 状態で、ページ下部の『削
除』ボタンを押すとそのコメントは削
除されます。

4
[ コメントの削除方法 ]

2

4
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迷惑コメント・トラックバック対策方法

迷惑コメント・トラックバックに対抗する迷惑コメント・トラックバックに対抗する

33

2

迷惑コメント・トラックバックの管理は、ブログの設定を見直すだけでも、手間が軽減できます。ブロ
グ・サイトからの迷惑コメント、トラックバックに対抗するための機能をご紹介します。

「スパム対策」のひとつ、「コメント画像
認証」項目で【画像認証を行なう】と設定
すると、表示された画像の文字を入力しな
いとコメントを受け付けなくなります。

多くのスパムコメントは、特殊なツールを
使用して、機械的にコメントを投稿してい
ます。
コメント画像認証機能は、この様な機械的
なコメントの除外に有効です。

（1）コメント画像認証を設定する

入力した認証文字が正しくない場合はエ
ラーが表示され、コメントを投稿するこ
とができません。
※アルファベットの大文字小文字も判別
します。
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[管理画面]左サイドバー
ブログ設定 ＞ 「ブログ環境設定」ページの
「スパム対策」項目で設定します。

設定後は、必ず最後にページ下部にある「確
認」ボタンを押して確認後、設定を確定させ
てください。
※「確認をしないで保存」オプションを使う
とそのまま設定が登録されます。

クリック

各種設定を行うページ

A

「画像認証を行なう」に設定すると、歪ん
だ英数字の認証画像が表示されます。
この画像に表示されている英数字を「認証
文字を入力してください」枠に入力すると、
認証されコメントが反映されます。

A

B

B
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迷惑コメント・トラックバック対策方法- 233

コメントやトラックバックを承認制にする
ことで、コメントが公開されることを防ぎ
ます。
迷惑コメント・トラックバックが投稿され
ても表示されないので、ブログの読者に不
快な思いをさせません。

一般のコメント・トラックバックも表示さ
れなくなるため、「承認・削除」などの管
理をこまめに行える方におすすめです。
なお、携帯電話からでもコメントの「削除・
承認」を行なうことができます。

（2）コメント・トラックバックを承認制に設定する

（3）禁止ワードを設定する
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コメント承認方法について　⇒ P. 44
携帯でコメントの承認・削除をする 　⇒ P. 48

ブロックしたいキーワードを「スパム対策」
項目内の「コメント・トラックバックの禁
止ワード」に入力することで、記載した単
語を含むコメント・トラックバックを禁止
することができます。

アダルトサイトへの誘導を含むコメント・
トラックバックには、この方法が有効な場
合があります。

複数の単語を記載する場合は、改行して追
加を行ってください。

（4）英数字のみのコメントを除外する

禁止ワードを「スパム対策」項目内の「英
数字のみのコメント・トラックバック」を
「受け付けない」設定にします。
アルファベットや数字のみのコメント・ト
ラックバックを、予め受け付けないように
することができます。

主に海外からの英数字のみの、コメント・
トラックバックの防止に有効です。

コメントの削除方法について　⇒ P. 44
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迷惑コメント・トラックバック対策方法- 333

（3）特定のコメント、トラックバックを禁止する

管理画面左サイドバーにある「コメ
ント」または「トラックバック」を
クリックし、どちらかの一覧を表示
します。

1

2

3

（5）特定の人からのコメント・トラックバックを禁止する
第
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IPIPアドレスとは？アドレスとは？？？
インターネットに接続しているパソコンなどの通信機器、1台1台に割り振られている識別番号
のことです。
例えば、「111.111.111.111」のように、通常表記され、「.」で4つに区切られた数字の固
まりで、1つのIPアドレスを表します。
なお、10進数が使われているため、「.」から「.」までの数字のひとかたまりは、0から255
まで、1～3桁の数字が表示されています。

「コメント・トラックバックの禁止IP」を登録することで、特定のIPアドレスからのコメント・
トラックバックを禁止することができます。
機械的に繰り返し投稿される、コメント・トラックバックには、この方法が有効です。

1

投稿者名の下に書かれている数字が、
IPアドレスです。
これをコピーするか、メモしておき
ます。
図はコメント一覧を例としています
が、トラックバック一覧も同じ場所
に記載されています。

2

[管理画面]左サイドバー 　
ブログ環境設定 ＞ スパム対策 項目
にて、確認したIP アドレスを「コメ
ント･トラックバックの禁止IP」項
目に追加します。
複数のIPを設定する場合は、改行し
て追加を行ってください。

3
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ブログのアクセスデータをチェック

アクセス数をチェックしてみようアクセス数をチェックしてみよう

34

2

あなたのブログのアクセス（どのくらいの人が、何ページ見ているか）がどのくらいあるのか、まずは
基本的な数値・データをチェックしてみましょう。

6

【全てのアクセス数】
ブログを開設してから、今までのPV(ページビュー)
数です。

【PV（ページビュー） 】
ブログ内のページが閲覧された数です。単純にペー
ジが表示される度にカウントされます。

【訪問（ユニークユーザー） 】
同じ日に、ブログに訪れた端末の数です。ブログに
訪れた人数の目安となります。同じ端末から複数回
訪問しても1と数えられます。

【管理画面 TOP 】

アクセスデータの確認方法

記事アクセス数

アクセス元一覧

【アクセス元 一覧ページ】 [管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「アクセス解析」内の「記事アクセス数」　をクリッ
クすると、読者があなたのブログへどこのサイトか
ら来てくれたのかがわかります。
1ヵ月以内に他のサイトからリンクされたアクセス元
を、30件まで表示します。
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[管理画面TOP]の、左サイドバーのメニュー
「アクセス解析」内の「記事アクセス数」　をク
リックすると、確認ができます。
このページでは、過去6ヶ月以内に投稿した記事
へのアクセス数を表示します。

ブログ内のページが閲覧された数の PV（ページ
ビュー）を確認することで、あなたのブログの人
気記事の傾向を把握することができます。

※記事の投稿から6ヶ月を経過すると表示されま
せん。

【記事アクセス数 一覧ページ】
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ブログのアクセス数を増やす方法

すぐに実践できる！アクセス数を増やす方法すぐに実践できる！アクセス数を増やす方法

35

アクセスを増やすひとつの方法は、他のブロガーさんとの交流をもつこと。アクセスが伸び悩んでいる
方に、ぜひ試していただきたいおすすめの方法を3つご紹介します。

オフ会、ブログ村に参加する

各地域で開催されているオフ会など、実際の集まりに積極
的に参加してみましょう。

参加者のみなさんとブログのURLを交換したり、その後、
レポートや感想をブログの記事に書くことで、実際の集ま
りからの、交流が生まれます。

やはり、実際にお会いすると、その後のブログでの交流も
楽しくなります。また、オフ会の様子の記事をアップする
と、「気になってたけどいけなかった」方も、検索等から
見てくれます。
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一般的なブログでは、コメントをする際、自分のホームページ
やブログのURLが入力でき、コメントと一緒に公開されます。

コメントをしたブログの持ち主の方にも、自分のブログの存在
を知ってもらえると同時に、「どんな人だろう？」と自分のブ
ログに興味を持っていただき、訪問してもらえる可能性があり
ます。
また、コメントをした先のブログの読者の方も、訪問してくれ
るかもしれません。

きちんと挨拶をする、記事の内容に関係ないコメントはしない、
などマナーを守って、積極的に交流してみてはいかがでしょう
か。

自分からコメントを残す

コメントの方法　⇒ P. 41
コメントのマナー 　⇒ P. 32

足あとを残す

自分のブログにログインをしたまま、他のブログを見たとき
に、「足あと」という記録が残ります。
そのブログの持ち主は、 「足あと」を通じて、管理画面か
らどんな人が自分のブログに訪れたかを調べることができま
す。

これを見てるブロがーさん、実は結構たくさんいらっしゃい
ます。
ログイン状態でいろんな方のブログを見て、ペタペタ足あと
を残すことで、「足あと」をきっかけにアクセスが増えるこ
ともあります。 「足あとを残す」設定方法　⇒ P. 39

「足あと」を見る⇒ P. 39
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検索キーワードをチェック

どんなキーワードからの訪問があるのか確認してみようどんなキーワードからの訪問があるのか確認してみよう

36

基本的なアクセスデータとして、検索エンジンからどんなキーワードで探して、自分のブログを見に来
てくれたのか、訪問検索キーワードを知ることができます。

どんなキーワードからの訪問があるのか確認してみよう
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A B

1 [管理画面]左サイドバーの「アクセス解析」
内の「 検索キーワード 」 をクリック

1

【検索キーワード 一覧ページ】

【管理画面 左サイドバー 】

2 あなたのブログを見たユーザーが検索エン
ジン経由でどんなキーワードであなたの記
事にきたかがわかります。

１ヵ月以内に Yahoo! や Google などの検
索エンジン経由で検索されたキーワードの、
上位30件を表示します。

A　【キーワード】
自分のブログへと訪問してくれた検索キー
ワードが一覧で表示されます。

　【総PV】
そのキーワードで何回、ブログが見られた
のかが分かります。

B

訪問キーワードから、ブログの目的の達成度を確認訪問キーワードから、ブログの目的の達成度を確認？？
このページを見ることで、訪問者がどんなキーワードで自分のブログにたどり着いたのかが分
かります。
自分が狙ったキーワード、または、お店に関係しているキーワードが多ければ多いほど、自分
のお店の情報発信が上手くいっていると考えることができます。
そういったキーワードが少ない時、または、キーワードはあっても訪問数が少ない場合には、
少し意識をして、キーワードをブログの記事タイトルや本文に織り込んでみましょう。

また、想定外のキーワードが入っているときには、それがお客様からの「隠れたニーズ」のヒ
ントになることもありますよ！
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検索エンジン対策

アクセスアップ手法のひとつ「検索エンジン対策」とは？アクセスアップ手法のひとつ「検索エンジン対策」とは？

37

検索エンジンで上位に表示させたい、キーワードを決めます。どんな人に来て欲しいのか？何を
探して欲しいのか？をポイントに考えます。また、自分が検索するときに使いそうなキーワード
を考えるのもおすすめです。
下記の場所にキーワードが入っていると、検索エンジン対策として有効です。意識してキーワー
ドを盛り込んでみましょう。

1．検索エンジンで上位表示して欲しいキーワードの配置

インターネットで何か調べるときには、Yahoo! や Google 、
Bing（MSN ）などの「検索エンジン」で調べるのが、一般
的ですよね。
この「検索エンジン対策（SEO）」とは、あるキーワードで
検索をしたときに表示される「検索結果一覧」で、より上位
へと表示させる技術や手法のことです。　検索エンジン対策
「SEO」といいます。

検索（検索エンジン）の結果で、上位に表示されると、利用
者の目につきやすくなり、訪問者も増えるため、「ビジネス
ブログ」のアクセスアップには欠かせない方法の一つです。

検索エンジンが順位を決めるときに評価するのは、ページの内容の質が中心ですが、ブログの
記事数・投稿の回数や頻度も、一つの評価内容ではあります。
また、頻繁に更新されるブログは、情報量（キーワード）が増え、検索エンジンに引っ掛かり
やすくなるため、アクセスアップにつながります。1日～2、3日に1回は平均して投稿できるよ
うに意識すると良いと思います。

3．ブログの更新頻度を高めよう

2．「タグ」を活用した検索エンジン対策

（1） ブログ全体の「タグ」を登録する

「タグ」を登録することで、自分のブログ、記事を表す「キーワード」として登録されます。
ブログ全体と、記事ごとに設定でき、検索エンジン対策のひとつになります。

[管理画面]左サイドバー ブログ設定 ＞ 「ブログ環境設定」
ページ内の「ブログのタグ」にキーワードを登録します。
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ここの部分で、より目のつき
やすいページ上部へと表示

（1） ブログのタイトル
（2） ブログの説明文
（3） ブログの記事タイトル

重要なキーワードは、なるべく前方（はじめ）に配置！
また、キーワード過剰・羅列にならないように、自然
な流れの文章・文節を心掛けましょう。

! 注意

【おすすめ登録キーワード】
・お店、会社の地域名 （浜松市中区、磐田市等）
・業種、形態 （飲食店、フランス料理、バイキング、ディナー等）
・お店の名前

（2） 記事それぞれの「タグ」を登録する

記事投稿画面の「追記」のすぐ下に、1マス1つのキーワー
ドを登録します。

【おすすめ登録キーワード】
・記事の内容に関係したもの
・記事タイトルや、記事の中で使われている言葉
・自分が検索する時に使いそうな言葉
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記事タイトルにこだわる

タイトルのつけ方でアクセスが変わる！？タイトルのつけ方でアクセスが変わる！？

38

自分のブログ内やポータルサイトのトップページ、外部のポータルサイトからなど、ブログの記事
にリンクが貼られる時は、主に「記事タイトル」と一緒に紹介されたり、リンクが貼られたりしま
すよね。
例えば、ニュースサイトでも、タイトルが面白そうなものは、クリックしたくなるように、記事タ
イトルは、たくさんの人に記事を見てもらうため（誘導を図る）重要な要素です。ぜひ、一工夫を!!

「クリックしたい！」と思う内容は人それぞれなので、ひと括りにはできませんが、
・内容に合ったタイトルであること
・ブログのタイトルは、検索エンジン対策にも効果的
であるということを意識しながら、記事タイトルも研究してみましょう！
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興味を持ってもらえるように、問いかけてみるのもおすすめです。知って
いる情報の場合は、コメント欄やメッセージで、意見や情報ももらえるか
もしれませんよ。⑥疑問形にしてみる

数字が入ることで具体的なイメージが沸きやすくなります。
②数字を用いる

「カレー食べた」「お盆でした」「疲れた。。」

短すぎたり、当たり前の情報で何を言いたいのかが分からないと、記事の
タイトルでアクセスアップに繋げるのは難しいかもしれませんね。

※分かりにくい例

どこの地域の情報なのか、具体的にイメージしやすくなります。特に、自
分の行動範囲と重なる地名の場合、「詳しく見てみよう！」という気にさ
せてくれます。⑤地域名をいれる

特に伝えたい部分、強調したい部分を記号で囲むなどして目立たせます。
ページを流し読みしている途中でも目に留まるよう、工夫してみましょう。④記号を入れて目立

たせる

左側から読むので、なるべく最初に伝えたいことを出して惹きつけます。
パッと見た時に分かりやすく、期待させる内容であると、より効果的です。③限定感・お得感を

伝えるキーワード
を前につける。

タイトルの制限文字数（30文字）以内で、何がどうなのか、ハッキリとわ
かりやすく伝えることを心掛けましょう。もう一歩、具体的なワードが入
るとイメージが沸きやすいです。①具体的に書く
（例）「今日のランチ」　→　「今日のランチは、トマトのパスタ」

（例）「絶品メロンパン」　→　「1日で200個完売！絶品メロンパン」

（例）「 9/3まで、秋の新商品予約会開催中」

（例）【9/3まで】秋の新商品予約会開催中

（例）浜松・大平台でいちごスイーツ新発売！

（例） 「ケーキ作りの裏ワザ」　→　「ケーキ作りの裏ワザって？」
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注目される記事・ブログとは？

記事の中に話題のキーワードを織り交ぜる記事の中に話題のキーワードを織り交ぜる

39

より、注目を集めたいときには、「話題のキーワード」を記事の中に入れてみましょう。
ブログの主旨と外れてしまっては逆効果ですが、挨拶文の中に入れてみたり、上手く記事の中
に絡める形がおすすめです。
話題のキーワードの中でも、特に、ニッチなキーワード（ある特定の人たちが興味を持つ、限
定的なキーワード）を選ぶことで、検索エンジン対策としても有効です。
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目立つブログ、注目されるブログとは？目立つブログ、注目されるブログとは？

アクセスが集まっている、たくさんの人に見られている、そんな注目されるブログには、いくつか
共通点があります。そのポイントを掴んでみましょう！

キーワードの例

「話題の場所」「話題の商品」「ニュース」「トレンド情報」など
知りたいと思う人が多い話題の情報は、注目度が高い分、アクセス
アップにつながりやすくなります。

お店のイメージを植え付けることができ、第一印象がより強烈に残
ります。また、記事を書くモチベーションにも繋がります。●オリジナルデザインで　*

同じテーマを共有することで、参加しているブロガーさんや興味の
ある読者の間で、連帯感が生まれます。●フォトラバテーマから

地図から情報を探している人を誘導できます。「こんなところにこ
んな情報が眠ってる」と、興味を持たせることができます。●マップから

タイムリーな情報は、注目度も高く、多くの人がチェックしたいと
思う情報です。●情報が新鮮

お気に入りなどが多いと、その分他のブログからも、その読者さん
が辿りつくことができます。●リンクが多い

トップページ、カテゴリーページなどの新着記事で、目を惹く写真・
イラストは、多くクリックされる傾向にあります。●写真が目を惹く

自分では当たり前と思っていても、業界を知らないと新鮮に映りま
す。来店のきっかけや、リピーターになってもらえるチャンスです。●内容が面白い、ためになる

情報がたくさん集まっているところには、自然と人も集まります。●記事数が多い

オリジナルテンプレートは、どうやって設定するの？オリジナルテンプレートは、どうやって設定するの？？？
[管理画面]内「 テンプレート」ページの「カスタマイズ」
から、ブログのテンプレートを編集することができます。
なお、カスタマイズは「HTML」や「スタイルシート」等
の知識が必要です。中級・上級者向けの設定ですので、自
信がない方は、専門家にお願いした方が良いでしょう。
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読者登録機能を販促に活用しよう

読者の登録してもらおう！読者の登録してもらおう！
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自分が気になっていたり、更新をすぐに知りたいブログがあるときには、「読者登録」をすると、
そのブログが更新されことが、メールでお知らせされます。
更新情報を通知することができる読者登録機能は、メール販促の入り口として、ビジネスにご活
用いただけるます。ここでは、読者登録数アップの秘訣をご紹介します。

第
７
章　
　
　
　
　
ア
ク
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ス
ア
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まずは、読者登録をしてもらおう！

読者機能を使って、メールで更新情報をお知らせしたい！
そう思っても、まずは、読んでくれる読者さんがいなければ、せっかく
のメール通知も、残念ながら効果を発揮できません。
かと言って、何気なく「読者登録」をサイドバーに表示するだけでは、
読者はなかなか集まりにくいこともあります。

まずは、読者さんを集めることからはじめましょう。

読者登録枠を、目立つようにアレンジしよう！

読者登録枠を目立たせたい時には、「カスタムプラグイン」を活用して、
「読者登録」プラグインとあわせて見てもらえるようにしてみましょう。

まずは、管理画面の「サイドバー」ページから、カスタムプラグインを
「読者登録」の前後へ移動・並び替えを行います。

その後、「ブログ環境設定」のカスタムプラグインの入力項目に、アピー
ルポイントを入力してください。

「おトクなお知らせもあるので、登録してください！」だけで
は、読者登録のアピールとしては、分かりにくくなってしまい
ます。
「送る内容」や「配信頻度」などを、きちんとお知らせしましょ
う。

【アピール例 】
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読者登録機能を販促に活用する時の注意

「迷惑メール」だと思わせないために「迷惑メール」だと思わせないために
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更新通知がメールで届けられると、一見便利そうに見えますが、実はお客様の手元に直接届いて
しまう分、気遣いをする面も。送り方を間違えると、お客様にとっては「迷惑メール」になって
しまうこともあります。
お客様に配慮しながら、上手に販促につなげるために、いくつかの点に注意が必要です。

第
７
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迷惑メールにならないためには？迷惑メールにならないためには？？？
ブログの記事を投稿するときに、記事ごとにメール通
知を行うかどうかを「オプション項目」で設定しましょ
う。
「記事リンクを送信」は、投稿した記事タイトルと、
アドレスを通知するので、長いブログ記事をスマート
に送信できます。

送信する回数（頻度）は大丈夫ですか？

1日にブログを何回も更新すると、そのたびにお客様の手元
にメールが届いてしまいます。
あまり多くのメールが届いてしまうと、おトクな情報が埋も
れてしまったり、お客様によっては、迷惑メールと勘違いし
てしまうこともあります。

送信する時間は大丈夫ですか？

お客様の中には、携帯電話でメールを受信する方もいます。
深夜のメールで起こされてしまった…などは、クレームの原
因になることも。
一般的に、常識の範囲内の時間（夜間や早朝には送らない）
など気をつけましょう。

送信するメールの、長さは大丈夫ですか？

携帯で受信する場合、長すぎる記事は、本文の途中で文章が
切れてしまいます。長めの場合には「記事リンク」を送信す
るなど、工夫しましょう。
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第１章　　　ブログ新規作成第１章　　　ブログ新規作成第８章　　　携帯からブログを投稿してみよう

P. 64

P. 62

ケータイで記事を投稿しよう

ケータイのメール機能を使ってブロ
グ投稿

43.

42.
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ケータイのメール機能を使ってブログ投稿

メールでの記事の投稿手順 - 1メールでの記事の投稿手順 - 1
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ブログの記事は、管理画面からだけではなく、携帯電話を含むメールでの投稿もできます。
メール投稿はログインする必要がないため、メールを送るのと同じように、手軽に記事ができる投稿方
法として活用できます。外出先からやお店など仕事場から更新をしたいときに、また、携帯で撮影した
画像を、そのまますぐに投稿したいときに便利です。

[管理画面 TOP] ページ

第
８
章　
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1 まずは、メールでブログ記事を投稿し
たいときの、送信先メールアドレスを
確認しましょう。

管理画面TOPページの下の方に「●●
への投稿メールアドレス」という枠が
あります。こちらに記載されている
「投稿メールアドレス」が投稿用のメー
ルアドレスになります。

こちらに送信したメールは、「カテゴ
リなし」の記事として投稿され、ブロ
グに表示されます。

1
QRコード読み取りでも、
同じメールアドレスが表
示されます。

2 記事の投稿先カテゴリーを指定して、
メール投稿することもできます。

その場合は「カテゴリー毎の投稿メー
ルアドレスはこちら」をクリックして
ください。
カテゴリーページが表示され、カテゴ
リ別のメール投稿先メールアドレスを
確認することができます。

2

3 カテゴリー1つ1つに対して、それぞれ
投稿先のメールアドレスがあります。
【カテゴリーリスト】枠のカテゴリを
クリックすると、「選択したカテゴリ
ーへの投稿メールアドレス」枠のメー
ルアドレスが変わります。

3

4

4 「公開」「下書」のラジオボタンをク
リックすると、公開用・下書用とで、
メールアドレスが変わりますので、
使い分けると便利です。
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メールでの記事の投稿手順 - 2メールでの記事の投稿手順 - 2
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メール投稿先のメールアドレスを確認したら、実際にメールを作成・送信して記事が投稿できます。

【メール作成画面】

1 【記事のタイトル】
メールの件名(Subject)に、投稿したいブログ記事
のタイトルを入力します。記事のタイトルとしてブ
ログに表示されます。

2 【記事に画像を追加する】
メールに添付した画像が記事の画像として表示され
ます。
添付した画像は、記事の先頭に表示されます。

3

1
2

3

メール投稿時の画像のサイズ設定手順 ⇒ P. 24

【記事の本文】
記事の本文は、メールの本文(Text)部分を入力しま
す。
記事の本文としてブログに表示されます。

メール投稿をする前にメール投稿をする前に……？？
メールでの投稿は、入力項目が少なくてシンプルな分、投稿後の記事の表示が崩れる
場合もあります。そこで、見た目の崩れを、なるべく防ぐために予め管理画面から様々
な設定をしておくと良いでしょう。

クリック
【メール投稿時の画像表示設定】

管理画面左サイドバーから「ブログ環境設定ペー
ジ」を選び、「ブログへの投稿」をクリックし
ます。
その後、画像と文章の表示の方法を設定します。
見え方の例は、下記のページを参考にしてくだ
さい。

画像の初期登録設定　⇒ P. 28

【この他、設定しておいた方が良い項目】

画像の回り込みの見え方　⇒ P. 17

大きなサイズの画像を添付してしまった時に、自動的にリサイズ（縮小）して、投稿できま
す。写真が大きすぎて表示が崩れることを防ぎます。
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ケータイで記事を投稿しよう

携帯電話で管理画面にログインして、記事を投稿してみよう携帯電話で管理画面にログインして、記事を投稿してみよう
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携帯電話で管理画面にログインして記事を投稿する場合、「メール投稿」と「フォーム投稿」の2
種類の方法で、記事を投稿することができます。

6

携帯電話で「ブログ管理画面」にログインして、「ブログを書
く」項目のメールをクリックします。
表示される「ブログを書く(メール)」ページで、各カテゴリ名
の下に表示された投稿(公開または下書)をクリックするとメー
ル作成画面が起動します。
※この時の送信先メールアドレスを、アドレス帳などに登録し
ておくと、以降、メール投稿をするとき便利です。
メール投稿については、下記のページを参照してください。

メール投稿の場合

第
８
章　
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う

メール機能を使って記事を投稿しよう　⇒ P. 62

フォーム投稿の場合

携帯電話で「ブログ管理画面」にログインし、ブログを書く項
目のフォームをクリックします。表示される「記事を書く(フォー
ム)」ページで、記事を作成します。

【タイトル】
記事のタイトルになります。
30文字(半角60文字)まで入力できます。
【本文】
記事本文になります。
携帯電話の絵文字を使用することが可能です。
【追記】
「続きを読む」として表示される本文です。
携帯電話の絵文字を使用することが可能です。
【画像追加】 ボタン
記事内で表示する画像を追加します。ボタンをクリックした後
「新しく画像を追加」から、画像をアップしてください。
「本文」欄に画像タグ（<img ... alt=“” > ）が入力されるの
で、必要に応じて、画像を表示したい場所へ、コピー・ペース
トしてください。

全て入力が終わったら、ページ下部の「確認する」ボタンを押
して、投稿を完了してください。

携帯から、画像を入れた記事を投稿する場合、メール機能を使っ
た投稿は手軽ですが、画像の位置は、自動的に本文の先頭にな
ります。
文章と文章の間に画像を入れたい場合は「フォーム」投稿をご
利用ください。
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第１章　　　ブログ新規作成第１章　　　ブログ新規作成付録　　　　機能一覧

P. 73ツールパレットの使って文字装飾
P. 75携帯版管理画面TOPページ

P. 69サイドバーメニュー
P. 70ブログ環境設定

P. 67管理画面TOPページ
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管理画面TOPページ49
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このブログへのメール投稿先のメールアドレスを表示します。
（詳しくは　P. 56）

ブログ記事メール投稿ア
ドレスG

ブログのトップページの他、ブログで予め提供されているページのアド
レスが表示されます。

【サイトマップのURL 】http://xxxxx.xxxxx.xx/sitemap.html
　ブログのサイトマップページ。ブログのカテゴリごとに、記事の一覧を表示。
【マイアルバムのURL 】http://xxxxx.xxxxx.xx/album.html 
　このブログの画像付きで投稿された記事を、一覧にしたページ
【マイマップのURL 】http://xxxxx.xxxxx.xx/map.html 
　このブログから送信したマップトラックバックを、地図で表示したページ
【タグ一覧のURL】http://xxxxx.xxxxx.xx/tag 
　自分の記事で追加したタグの一覧表示のページ。
　タグを選択すると、そのタグを設定した記事の一覧が表示。
【デイズリンク】http://xxxxx.xxxxx.xx/y0321 
　過去から現在までの同じ日付に投稿した記事の一覧を表示させる機能。
　 [y0321]の部分で日付を指定します。「y＋月日」で日付を指定します。

ブログのアドレス一覧H

ブログを複数所持している場合、管理画面を切り替えて表示することが
できます。所持するブログの切替I

ブログの大体のアクセスデータをチェックできます。アクセスデータチェックJ
ブログが所属しているカテゴリーや記事・コメント・トラックバックの
総数、残りの容量が一目で分かります。ブログ基本情報K

L

F

E

D

C

B

A

ブログ全体や、記事の編集など、管理画面で使える機能のメニュー一覧
です。詳しくは、Pサイドバーメニュー

ブログを削除したい時に、クリックします。一度削除すると、復活はで
きないので、ご注意ください。ブログ削除

・管理画面TOP
・所持するブログ一覧
・ヘルプ

管理画面基本操作

投稿日時の新しい記事から、10件分が表示されます。記事一覧

管理画面を開いているブログの名前と、ブログを実際に表示させて、見
るリンクがあります。ブログ情報

ブログ記事投稿や編集後、管理画面を出る時にクリックします。ログアウト

登録した自分のニックネームなどが表示会員情報

パソコンから管理画面へログインし、ブログを選ぶと、一番最初に表示されるページです。ここか
ら、ブログごとに、様々な機能を使ったり、設定を行う事ができます。
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サイドバーメニュー49
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A

ブログにどのくらいの人が来てくれているか、
どんな風に見られているのかを調べる機能が
あります。
【機能・設定項目一覧】
・足あと（P.39）
・検索キーワード（P.54）
・アクセス元
　：どんなページから自分のブログにやってきたのか、リ
ンク元のページのアドレスが確認できます。

・記事アクセス数（P.52）

アクセス解析

ブログ記事の投稿・編集をしたいときに使います。
【機能・設定項目一覧】
・記事投稿（P.11）
・簡単投稿（P.8）
・記事一覧　投稿した記事の確認・編集ができます。
・画像一覧　今まで登録した画像を一覧で見ることができ

ます。また、画像が5枚までまとめてアップ
ロードできます。

記事を書く

マイページやサークル機能を活用したい時には、こ
ちらをクリックします。マイページ

ブログ全体の設定、編集などができます。
【機能・設定項目一覧】
・カテゴリー （P.24）
・テンプレート（P.22）
・サイドバー （P.34）
・お気に入り（P.40）
・ブログ環境設定（P.70）
・会員情報編集（P.26）
・読み込み・書き出し　：ブログの引越しの際に使います。

ブログの設定

ブロガーさん同士、またはブログの読者さんと
交流するための機能は、ここから使います。
【機能・設定項目一覧】
・コメント（P.44）
・トラックバック（P.46）
・フォトラバテーマ
　：フォトラバのテーマはここから設定します。
・マップトラックバック（P.43）
・カレンダートラックバック
　 ：イベントなどをカレンダーにトラックバックできます。
・書き込んだコメント
　自分が書き込んだコメントを管理します。
・メッセージ
　 ：他のブロガーさんへメッセージを送ることができます。
・友人を招待する
　 ：知り合いにもブログを書いて欲しい時に紹介メールを

送ることができます。

コミュニティー
機能

管理画面TOPページへ戻ります。管理画面TOP

ブログの管理画面で常に表示されています。様々な機能・設定項目を、こ
こから直接選び、使います。
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ブログの公開制限を設定できます。
【公開】全ての人が見ることができます。
【非公開】自分がログインしている状態の時のみ、見ることができます。
【パスワード設定】パスワードを入力すると、見ることができます。

公開設定2

1ページあたりのブログ記事の掲載件数や、記事の並び順など、
ブログの見せ方を設定します。　（設定項目一覧： P.69 ）表示内容の設定3

メールで記事投稿する際の設定など、記事投稿の際の設定ができ
ます。　（設定項目一覧： P.69 ）ブログへの投稿4

ブログ全体で、これから投稿する記事のコメント受付設定を編集
できます。コメント5

迷惑コメント・トラックバックを防ぐ各種設定ができます。
スパム対策7

10

9

8

6

1

ブログのサイドバー「プロフィール」欄の写真・自己紹介を編集
します。ブログ作成者の

プロフィール

ブログ全体で、これから投稿する記事のトラックバック受付設定
を編集できます。トラックバック

ブログパーツを追加したいときや、全ての記事に追加したい情報
などを設定します。カスタムプラグ

インの登録

コメント・トラックバックが来た時に、メールでお知らせを受信
するかどうかを、選びます。

お知らせメール
の通知設定

ブログのタイトル、説明文など、ブログの基本的な情報を設定・
編集します。　（設定項目一覧： P.69 ）基本設定

設定方法　⇒ P. 45

設定方法　⇒ P. 47

設定方法　⇒ P. 37

設定方法　⇒ P. 36

設定方法　⇒ P. 49

管理画面の機能の中でも「ブログ環境設定」では、多くの設定を行うことができます。上部の枠の
中から、自分の使いたい機能をクリックすると、直接、設定項目へと移動することが可能です。

設定を編集したら、「確認へ▼」をクリックします。必ず最後にページ下部にある「確認」ボタン
を押して確認後、設定を確定させてください。
※「確認をしないで保存」オプションを使うとそのまま設定が登録されます。
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ブログ環境設定内の項目について49
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ブログを作成した時に登録したブログの説
明文の編集ブログの説明文

ブログのキーワードを、半角カンマで区切っ
て、最大5個まで登録できます。（P.56）ブログのタグ

ブログが所属するカテゴリーの変更・設定カテゴリー

ブログが所属する地域の変更・設定地域

「メインブログ」の設定をすると、ログイ
ン後、メインブログの管理画面TOPに直接
アクセスできるようになります。

メインブログ

ブログを作成した時に登録したブログのタ
イトルの編集

ブログのタイト
ル

■基本設定

■表示内容の変更

記事を投稿する時「本文」「追記」内の
改行を、反映させるかどうかを選びます。記事の自動改行

サイドバーの「アーカイブ」の表示形式
を選びます。アーカイブ表示

（詳しくは→　P.24）画像の初期登録設
定

記事内にURL（http://～）を書いた時に、
自動的にリンクを貼るかどうかを設定し
ます。

記事中URLの自動
リンク

ブログサイト全体の「ランキング」に記
事を載せるかどうか選べます。ランキング表示

投稿した記事の表示順を
・「最新順」（投稿した日付）
・「投稿順」（投稿が完了した順）
のどちらかから選べます。

記事の並び順

自分のブログのトップページなど、各ペー
ジに記事をいくつ並べて表示するか選び
ます。
数字を大きくするほど、ページの表示が
完了するまでに、時間が掛かります。

記事の最大表示数

サイドバーの「最新記事」「最新コメン
ト」「最新トラックバック」「タグクラ
ウド」内に表示する数を、それぞれ個別
で設定できます。

サイドバー表示数

マイマップを表示する時に、地図の中心
となるポイントや縮尺を設定できます。

マイマップ初期表
示設定

ブログサイト全体の「新着記事」に記事
を載せるかどうか選べます。新着記事表示

「ブログ環境設定」の多くの項目の中でも、特によく使う機能の一覧です。
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もしも、設定に迷ったらもしも、設定に迷ったら……？？？？

ブログの設定には、普段パソコンやインターネットを使い慣れていないと、分からない単語や設定方
法もあります。
そんな時には、初期設定のままにしておくことをおすすめします。
また、項目の横に「若葉マーク」がついているものがあります。こちらのマークがついている項目が、
初心者の方にオススメの設定になっていますので、参考にしてみてください。

ブログ環境設定内の項目について49

付
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■ブログへの投稿

ブログの更新情報を、他のブログシステ
ムなどに通知する機能です。

更新通知PING先の
設定

複数のメールアドレスからの投稿を受け
付けるかどうかを変更します。
お店のスタッフ複数人でブログを更新す
る場合には「どのメールアドレスからで
も投稿可能」にしておきます。

メール投稿制限

メールでブログ記事を投稿した際に、画
像と文章の表示のしかたを選びます。
（詳しくは→　P.17）

メール投稿時の画像
表示設定

メール投稿後、記事の投稿が完了された
かどうかを、メールで受け取るかどうか
を設定。

メール投稿時の投稿
完了メール受信設定

新しく記事を作成する際、予め記事を
「公開」にするか「下書き」にしておき
たいかを変更できます。

新規記事の標準設定

「許可しない」以外を選ぶと、他の会員
からも投稿できるようになります。
複数人でブログを担当する場合や、掲示
板型ブログのように、交流を図りたいと
きに設定を変更します。

本人以外からの記事
投稿
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ツールパレットの使って文字装飾51
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■記事投稿ページ

ブログの記事を投稿する時に、本文・追記部分にそれぞれ出てくる「ツールパレット」の機能一覧です。

変更したい部分の文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
文字の上に横線が引かれ、打ち消し文字になります。

変更したい部分の文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
文字が斜体で表示されます。

変更したい部分の文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
文字が太字になり、強調されます。

変更したい部分の文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
「大」をクリックすると文字が大きく、「小」をク
リックすると文字が小さくなります。
（詳しくは→　P.16）

画像一覧から画像を挿入します。既にアップロード
してある画像を、再度使いたいときや、複数枚の画
像を追加したいときに使います。

画像を挿入（記事内に追加）します。
このボタンをクリックすると一覧画像挿入ウィンド
ウが開くので、画像や表示方法などを選びます。
（詳しくは→　P.12）

□の中にチェックを入れると、、文字の色や大きさ
などツールパレットの装飾が反映され、記事がどの
ように装飾されているか確認しながら記事を書くこ
とができます。
デザインモードボタンは、MacOS のブラウザで操
作している場合は表示されません。

効果

デザインモード

画像挿入

画像一覧から挿入

文字サイズ変更

強調

斜体

打ち消し線

ボタンボタン名
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ツールパレットの使って文字装飾51
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■記事投稿ページ

ブログの記事を投稿する時に、本文・追記部分にそれぞれ出てくる「ツールパレット」の機能一覧です。

変更したい部分の文章、段落をマウスなどで選択し
てから、使います。
選択した部分が枠で囲まれたり、右へインデントさ
れたりして、引用文を表すことができます。

引用文

絵文字を入れたい位置にカーソルを移動してから、
ボタンをクリックします。
クリックすると、絵文字の一覧が表示されます。追
加したい絵文字を選ぶと、カーソルの位置に絵文字
が追加されます。

変更したい部分の文章、段落をマウスなどで選択し
てから、使います。
「左寄せ」「中央寄せ」「右寄せ」をそれぞれ調整
したように、表示されます。
※基本は、左寄せになっています。

リンクを貼りたい文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
ボタンをクリックすると、URLを入力するウィンドウが
開くので、そこにリンク先のアドレスを入力して使いま
す。
（詳しくは→　P.17）

変更したい部分の文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
ボタンをクリックすると、カラーパレットが開きま
す。パレットから選んだ色の文字が表示されます。
（詳しくは→　P.15）

変更したい部分の文字、文章をマウスなどで選択し
てから、使います。
下線付きの文字が表示されます。

効果

下線

文字色変更

リンク

レイアウト

絵文字

ボタンボタン名
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携帯版管理画面TOPページ49
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A

B

C

D

E

F

G

H

ブログの管理を行うメニューです。
【機能・設定項目一覧】
・記事一覧
　：投稿した記事の編集
・画像一覧
　：アップロードした画像の編集
・コメント管理
　：自分のブログに投稿されたコメントの確
認、削除など

・トラックバック管理
　：自分のブログに投稿されたトラックバッ
クの確認、削除など

・カテゴリー管理
　：記事のカテゴリーの登録・編集
・アクセス解析
　：自分のブログのアクセスデータチェック
・携帯テンプレート変更
　：携帯版のブログの見た目を変更
・メッセージ
　：他のブロガーさんへ直接メッセージを送っ
たり、自分が受信したメッセージを確認
したいときに使います。

ブログ管理機能D

ブログ全体の設定・編集を行います。パ
ソコン版とほぼ同様に編集ができます。
【機能・設定項目一覧】
・ブログ環境設定（P.70）
・会員情報（P.26）

ブログ設定機能E

H

G

F

C

B

A

ブログ記事投稿や編集後、管理画面を出
る時にクリックします。ログアウト

ログインした際に、直接アクセスするブ
ログを設定します。

メインブログに
設定

ブログを削除したい時に、クリックしま
す。一度削除すると、復活はできないの
で、ご注意ください。

退会はこちら

その他の機能や設定を行います。
【機能・設定項目一覧】
・簡単ログイン機能
　：会員ID、パスワードを入力せずに、ボタ
ンクリックのみでログインできるようになり
ます。（携帯版のみ）
・友達を招待する
・ブログを友達に教える

ブログオプショ
ン機能

ブログの記事を投稿するときに使います。
（P.62）ブログを書く

複数のブログを作った場合、ここから別
のブログの管理画面へ移動できます。ブログ切替

携帯電話で管理画面にログインすると、以下の機能をお使いいただけます。携帯版のみの、独自機
能・設定もありますので、ぜひ、活用してみてください。
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MEMO
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